CAMARA MUNICIPAL DE CORDISBURGO

Av. Padre Jodo, 407, Térreo — Centro — CEP: 35780-000
Telefone: (31) 98735-9142 ou (31) 99073-0361 E-mail: compras@cordisburgo.cam.mg.gov.br

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Orgéo: Cémara Municipal de Cordisburgo
Setor Requisitante: Presidéncia da Camara
Responsavel pela Demanda: Lucas Dias Martins

Matricula: Presidente da Camara

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de assessoria em comunicagdo social,
incluindo gestdo de midias sociais, comunicacdo institucional, produgdo de contetdo audiovisual e gréfico,
bem como gerenciamento, hospedagem e manutencdo do site institucional da Camara Municipal de
Cordisburgo, pelo periodo de 12 meses, conforme condi¢cOes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Justificativa do parcelamento ou ndo: Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021,
as licitacBes atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso. Na aplicagdo deste principio, o0 8 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a
responsabilidade técnica, o custo para a administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducéo de
custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a
concentragdo de mercado. Entretanto, no caso descrito no presente feito, o parcelamento ndo se mostra
viavel e possivel, justificado pela necessidade de uma abordagem unificada das demandas para um Unico
prestador, visando garantir uma proveitosa e eficiente comunicagéo institucional. A contratacdo de uma
Unica empresa permite uma coordenacdo mais eficiente das demandas e reduz os custos administrativos de
gerenciamento de multiplos contratos.

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
01 1) Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
assessoria em comunicacdo social nas areas de assessoria de imprensa, Mes 12

midias sociais e comunicacdo institucional, incluindo a producdo e
suporte técnico de material audiovisual, criacdo grafica digital,
gerenciamento e manutengdo de Site Institucional e de uma conta de
Instagram. A Contratada devera desempenhar:
a- Gerenciamento e monitoramento da rede social da Contratante
(Instagram).

b- Gerenciamento, monitoramento e manutencdo do Site Institucional da
Contratante.

c- Criacdo de contetdo, incluindo fotos, videos, informativos, artes
visuais, legendas para publicagdes e correlatos, visando a divulgagéo de
noticias, de informacGes relacionadas ao Legislativo Municipal, a saude
publica, acdes e eventos do interesse da populacdo no geral, ou outras
situacOes a pedido da Contratante, para uso no Instagram e no Site
Institucional.
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2. DESCRICAQO E JUSTIFICATIVA DETALHADA DA NECESSIDADE

A presente demanda refere-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de assessoria em comunicacdo social, com atuagdo nas areas de assessoria de imprensa, midias
sociais e comunicacdo institucional, incluindo suporte técnico para producdo de material audiovisual,
criacdo gréfica digital e gerenciamento dos canais oficiais de comunica¢do da Camara Municipal.

A Administragdo Publica, especialmente no ambito do Poder Legislativo Municipal, possui o dever
constitucional de dar ampla publicidade aos seus atos, programas, projetos, servicos e decisdes, em
observancia aos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia (art. 37 da Constituicdo Federal), bem
como as disposicOes da Lei de Acesso a Informacado (Lei n° 12.527/2011).

No cenério atual, a comunicacdo institucional ndo se limita a publicacdo de atos oficiais em mural fisico ou
diario oficial, exigindo presenca ativa e estratégica nos meios digitais, especialmente em redes sociais e
sitios eletrénicos oficiais, que se tornaram os principais canais de acesso da populacdo as informacdes
publicas.

Dessa forma, identifica-se a necessidade de:
2.1. Gerenciamento e monitoramento da rede social oficial (Instagram)

A rede social Instagram constitui importante instrumento de aproximacdo entre o Poder Legislativo e a
populacdo, sendo necessaria a sua administracdo profissional, com planejamento editorial, producdo de
contetido informativo, monitoramento de interagdes, organizacdo de publicacdes e alinhamento institucional.

A atuacdo técnica visa garantir:

o Padronizacdo da identidade visual,

o Linguagem adequada ao carater institucional,

o Publicacdo regular e estratégica;

e Atendimento ao interesse publico;

« Mitigacdo de riscos relacionados a divulgacao inadequada de informacdes.

2.2. Gerenciamento, monitoramento e manutencao do Site Institucional

O site institucional é o canal oficial de divulgacdo de informacdes publicas, devendo permanecer atualizado,
funcional e tecnicamente adequado.

A necessidade envolve:

« Atualizagdo de conteudos institucionais;

« Insercgéo de noticias e informativos;

e Manutencdo técnica basica;

« Organizacdo de layout e estrutura de navegacéo;

o Garantia de clareza, acessibilidade e transparéncia das informac@es disponibilizadas.

A auséncia de manutencdo continua pode comprometer a transparéncia ativa da Administracdo e gerar
questionamentos por orgaos de controle.
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2.3. Produgéo de conteudo institucional

A Administracdo necessita da producdo técnica e profissional de:

« Fotografias institucionais;

o Videos informativos e registros oficiais;

o Artes graficas digitais;

« Informativos e textos institucionais;

o Legendas técnicas para publicacdes;

o Materiais audiovisuais para divulgacdo de aces, projetos e eventos.

O conteudo devera abranger:

o Atividades legislativas;

o Informacdes de interesse publico;

e Ac0es institucionais;

« Eventos oficiais;

o Campanhas educativas;

o Demandas especificas da Presidéncia ou da Mesa Diretora.

A producdo técnica especializada € essencial para assegurar:

e Qualidade informativa;

o Linguagem institucional adequada;

o Neutralidade politico-partidéria;

e Conformidade com o principio da impessoalidade;

« Prevencdo de promocao pessoal de agentes publicos.

2.4. Justificativa da Solucdo Externa

Considerando que a Camara Municipal de pequeno porte ndo dispde, em seu quadro funcional, de
profissional especializado em comunicacéo social com formacdo técnica especifica e disponibilidade para
execucgdo continua das atividades descritas, torna-se necessaria a contratagdo de empresa especializada.

A contratacdo permitira:

« Profissionalizacdo da comunicacdo institucional;

o Ampliacao da transparéncia publica;

« Fortalecimento da relagdo institucional com a populacéo;

o Organizacdo estratégica da divulgacdo de informacdes;

o Reducdo de riscos administrativos e questionamentos por 6rgaos de controle.

4. PRAZOS E GARANTIAS

4.1. A contratada devera executar os servigos deste processo de contratacdo pelo prazo de 12 (doze) meses,
contados a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.
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4.2. Os servicos devem estar em conformidade com os parametros de qualidade e execucéo estabelecidos no
documento do Termo de Referéncia.

4.3. Durante todo o periodo contratual, a contratada deverad assegurar assisténcia e suporte necessarios ao
bom cumprimento do servigo, adotando medidas que garantam regularidade, continuidade e seguranga na
prestagéo.

4.4. Eventuais atrasos, inadimpléncias ou a ndo realizacdo injustificada na prestacdo podera sujeitar a
contratada as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, bem como &s san¢es estabelecidas no contrato.

4.5. A contratante se reserva o direito de realizar fiscalizacdo continua do cumprimento das obrigacGes
contratuais, podendo registrar ocorréncias, solicitar esclarecimentos e exigir correcdes sempre que
necessario.

5. INDICACAO DA SERVIDORA RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

a) Responsavel pela fiscalizagdo: Jéssica Brigido Ribeiro

6. INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

01.031.0003.2005
o 3390.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

7. DADOS DO PROCESSO

e Processo Licitatorio: 07/2026

e Dispensa: 06/2026

e Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria em
comunicacdo social, incluindo gestdo de midias sociais, comunicacdo institucional, producdo de
contetdo audiovisual e grafico, bem como gerenciamento, hospedagem e manutencdo do site
institucional da Camara Municipal de Cordisburgo, pelo periodo de 12 meses, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

e Valor estimado da contratacdo: Valor de referéncia obtido: R$ 3.758,61 (Trés mil, setecentos e
cingquenta e oito reais e sessenta e um centavos) ao més, somando a quantia total de R$ 45.103,32
(Quarenta e cinco mil cento e trés reais e trinta e dois centavos) anual.

e Modalidade de contratacdo: Dispensa de licitacdo (Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021).

09. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente aquisicdo encontra amparo legal no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), que dispde sobre a dispensa de licitagdo para contratagdo que
envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de outros servicos e compras que ndo sejam os de servicos de obras e servigos de
engenharia.

(valor atualizado pelo Decreto 12.807, de 2025).
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10. APROVACAO

Aprovo o presente Documento de Formalizacdo de Demanda e solicito o prosseguimento do processo de

contratacdo, conforme as normas legais vigentes.
Assinado de forma
LUCAS DIAS digialporLucas
MARTINS: 13 MARTINS:134061336
406133606 géados: 2026.02.17

10:29:44 -03'00"
Lucas Dias Martins
Presidente da Camara

JESSICA e
BRIGIDO BRGIDD
R|BE| RO'I 226 RIBEIRO:12263924663

Dados: 2026.02.17

3924663 10:30:11 -03'00'
Jeéssica Brigido Ribeiro
Agente de Contratacgdes

Camara Municipal de Cordisburgo, 17 de fevereiro de 2026.
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